


















2005.10.29

戸数 356戸 186戸 145戸 160戸 153戸

うちエレベーター利用 160戸 45戸

入居年 1982年 1984～85年 1986年 1993年 1993～94年

敷地面積 49,265㎡ 30,773㎡ 19,236㎡ 16,307㎡ 15,389㎡

延床面積 36,455㎡ 14,621㎡ 17,054㎡ 16,627㎡

同戸当り平均 102㎡/戸 101㎡/戸 107㎡/戸 109㎡/戸

専有総面積 登記 16,172㎡ 15,003㎡ 14,099㎡

同戸当り平均 登記 87㎡/戸 94㎡/戸 92㎡/戸

棟数 29棟 31棟 9棟 7棟 6棟

階数 1～4階 2～4階 4、5階 5～6階 5階

（円／年）

組合費 17,084,000 8,928,000 9,570,000 29,376,000 16,524,000

雑収入 693,700 672,875 455,045 560,360 308,061

計 17,777,700 9,600,875 10,025,045 29,936,360 16,832,061

管理委託費 3,567,180 2,440,620 2,065,140 5,470,920 2,487,612

収納会計費 762,552 234,360 398,784 214,869 429,660

清掃委託費 6,285,468 2,368,920 2,368,920 170,415 3,553,572

植栽管理費 4,026,330 1,347,844 2,293,159 2,473,800 2,891,010

共用光熱費 2,010,222 744,277 754,138 3,308,979 2,013,753

営繕・点検費 3,334,405 245,680 396,620 1,307,025 2,358,074

組合運営費 3,776,102 1,830,382 1,794,046 3,135,151 1,686,248

その他 131,000

計 23,762,259 9,343,083 10,070,807 16,081,159 15,419,929

基数 7基 4基

全基計 4,662,000 3,942,000

基当り 666,000 985,500

TES 1,814,400

CATV 2,323,140

その他

計 0 0 8,799,540 3,942,000

23,762,259 9,343,083 9,343,083 24,880,699 19,361,929

（円／月･戸）

組合費 3,999 4,000 5,500 15,300 9,000

雑収入 162 301 262 292 168

計 4,161 4,301 5,762 15,592 9,168

管理委託費 835 1,093 1,187 2,849 1,355

収納会計費 179 105 229 112 234

清掃委託費 1,471 1,061 1,361 89 1,935

植栽管理費 942 604 1,318 1,288 1,575

共用光熱費 471 333 433 1,723 1,097

営繕・点検費 781 110 228 681 1,284

組合運営費 884 820 1,031 1,633 918

その他 0 59 0 0 0

計 5,562 4,186 5,788 8,376 8,399

基数 7基 4基

全基計 2,428 7,300

基当り 55,500 82,125

TES 945 0

CATV 1,210

その他

計 0 0 4,583 7,300

5,562 4,186 5,788 12,959 15,699
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項目別支出(戸当り月額)
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マンションマンションみらいみらいネットネット 概要概要

多摩マンション管理士会多摩マンション管理士会

スケジュール

モニター募集 平成１７年１０月１７日（月）～１１月７日（月）

単棟型８００件 団地型１００件 ０３（３２２２）１５２０

平成１７年１１月１８日（金）頃までに登録に必要な書類が送付される

当選した組合 →落選の場合は連絡なし

平成１７年１２月１４日（水）登録書類必着

・センターが専門家（マンション管理士or区分所有管理士）を派遣

・管理組合が専門家を推薦することもできる

モニター募集に関して、センターは総会決議を要件としていない

（個々の管理組合の規約により判断）

理事会決議でモニター登録に募集し、次期通常総会で情報公開に関す
る総会決議をしておくとよい（公開は来年の総会以後の辺りになる）

2,100円／年100MB単位の領域追加

3,700円／年100MBまで
文書データ保管料（年1回）

20円１枚あたりスキャニング料

420円１文書あたり基本料
文書の電子化料金

金 額（税込み）単 位内 容

1,600円／年CD1枚あたり図面データバックアップ保管料（年1回）
10,500円１冊あたり特殊製本(解体･再製本)

210円図面１枚あたりスキャニング料

26,250円１申込みあたり基本料金(受付･作業管理・納品･請求経費)
金 額（税込み）単 位内 容
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化
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マンション管理システムのご紹介

株式会社マイクロサービスセンター

紙のライフサイクルはお考えです
か？

紙は年数を重ねるごとに劣化致します。

青焼きの図面はその代表例で、文字が消
えたり、変色してしまいます。

長期保存媒体のマイクロフィルムに変換
する事をお勧め致します!
長期保存媒体のマイクロフィルムに変換
する事をお勧め致します!

そこで…

マイクロフィルムとは？

最も重要な文書保存用の写真媒体といわ
れております。

マイクロフィルム化は、記録情報を小型化
し、保存スペースを縮小いたします。

撮影、現像、保存が適切に行われれば、
500年を超える寿命があります。

ロールタイプ カードタイプ シートタイプ

活用方法は？

マイクロフィルムは保存媒体の為、見る際
には専用機が必要になります。

紙への打ち出しが困難です。

マイクロフィルムをスキャニングし、電子デー
タによるパソコンでの閲覧が可能です!
マイクロフィルムをスキャニングし、電子デー
タによるパソコンでの閲覧が可能です!

そこで…
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マイクロ化及び電子化のメリット
は？

半永久的に情報を残す事が出来る。

パソコンで情報を検索・閲覧が出来る。

情報の共有化が簡単に行える。

マイクロ化及び電子化の流れ

図面 撮影
マイクロフィルム

スキャニング

ＣＤ・ＤＶＤ

検索

表示

サンプル作成やデモも行います!

私達は、様々な経験・実績に基づいたソ
リューションをご提供いたします。

このご提案に関するお問い合わせこのご提案に関するお問い合わせ

株式会社マイクロサービスセンター

℡：042-525-0439 営業部：鈴木

E-Mail：suzuki@mscsys.co.jp

UPL:http://www.mscsys.co.jp

















３．理事の職務  

 理事の職務は、別段の定めがなければ理事会に出席して議決に参加することがその職務となり
ます。 
 ただし会計担当理事とか広報担当理事といった担当職務を定めれば、それが担当理事の職務と
なります。 
 理事の職務分掌はマンションの管理組合の立地条件規模等によって多様です。これらの職務分
掌を管理組合の内規として定めているところがありますので、その例を示しました。この例を参
考に理事の職務について、ご検討なさるとよいでしょう。 

 
 
 

管理組合役員（理事）の職務分担（例） 
担当職名 分    掌   内    容 
総  務 企画・総合調整 

 1．組合業務全般の連絡調整 
 2．委託契約の調査研究 
 3．組合員に関する調査 
 4．規約、細則、規程等の調査研究 
 5．選管、他組合およひ自治会等との連絡 
 6．他の理事の分掌に属さない業務  

諸会議運営 
 1．総会、理事会、階連絡員会等の準備運営および議事録の作成 
 2．集会所の管理運営 

業務推進 
 1．管理会社との渉外業務 
 2．駐車場業務の補佐と連絡調整 
 3．災害問題の調査研究 

広報苦情処理 
 1．管理組合広報の定期発行 
 2．苦情処理 
 3．広報に関する調査 
 4．組合員の情報窓口  

経  理 予算決算 
 1．歳出予算の執行 
 2．予算案の作成 
 3．支出を伴う契約事務 
 4．決算事務 
 5．管理運営費の出納 
 6．財産の運退営、保全 
 7．長期修繕計画の資金計画 



管  財 管理対象物の保全 
 1．施設委員会の運営 
 2．管理対象物取得処分 
 3．管理対象物台帳、備品台帳の作成、保管 
 4．共有地、管理対象物の管理・保全 
 5．土地使用（ガス、電気、公衆電話、給排水）の許可  

協定に伴う事務 
 1．住宅の改造修理等の審査 
 2．管理対象物の改築、修理の審査及び実施 
 3．アンテナ、小舎、その他近隣住宅及び環境に影響を及 l ますものの設置
等の審査 
 4．その他建築に関する事項  

駐車場 駐車場およひ自転車置場 
 1．駐車場の管理運営 
 2．駐車場の契約 
 3．駐車場施設計画 
 4．自転車置場の管理運営  

環境整備 環境整備 
 1．樹木およひ芝生の管理運営 
 2．緑化委員会の運営とその実施 
 3．“みどりの日”の実施等による緑化稚進 
 4．その他環境改善  

 
 


